
Die Baugenossenschaft Hof eG ist ein erfolgreiches und innovatives 
Wohnungsunternehmen mit einer über 110-jährigen Tradition.  
 
Wir schaffen und bewirtschaften hochwertigen und bezahlbaren Wohnraum  
und geben mit unseren rund 3.600 Wohnungen vielen Menschen ein Zuhause.  
 
Wir verstehen uns als verlässlicher Ansprechpartner rund um das  
Wohnen und Leben in der Stadt Hof. 
 
Wir sind seit 35 Jahren Ausbildungsbetrieb. 
 

Zu unserer Verstärkung suchen wir Dich als 

Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

zum 1. September 2024 

Diese Ausbildung ist eine spannende und abwechslungsreiche Mischung aus Theorie und Praxis, aus 
kaufmännischen, rechtlichen und sozialen Inhalten, sowie technischen Grundkenntnissen. 

Unser Angebot: 
- Interessante und vielseitige Ausbildung 
- Ausbildungsgehalt nach Tarifvertrag inklusive Sonderzahlungen 
- Regelarbeitszeit von 37 Stunden/Woche gemäß Tarifvertrag 
- Flexibles Arbeitszeitmodell 
- Familienfreundliches Unternehmen mit gutem Betriebsklima 
- Ein kollegiales, professionell arbeitendes Team 
- Gute Übernahme-Chancen 

 
Das bringst Du mit: 

- Realschulabschluss bzw. gleichwertige Schulbildung 
- Interesse und Freude an Daten und Zahlen, Umgang mit Menschen sowie rechtliches 

Grundverständnis 
- Gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 
- Kommunikationsfähigkeit, Engagement, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
- EDV-Grundkenntnisse 

Dein Einsatzgebiet: 
- In allen kaufmännischen Abteilungen der Baugenossenschaft Hof eG 

Deine Ausbildungsinhalte: 
- Betriebliches Rechnungswesen und Personalwesen 
- Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
- Bürowirtschaft und Marketing  
- Veranstaltungsmanagement und Öffentlichkeitsarbeit 
- Verwaltung und Recht 

Dein Ausbildungsablauf (Dauer: 3 Jahre):   
- Praktische Ausbildung: Baugenossenschaft Hof eG, An der Michaelisbrücke 1, 95028 Hof 
- Theoretische Ausbildung: Johann-Vießmann-Berufsschule, Pestalozziplatz 1,95028 Hof 

 
Bitte sende uns Deine Bewerbung per E-Mail (max. 8 MB als PDF-Datei) an  
bewerbung@bg-hof.de. Wir freuen uns auf Dich! 
 
Antworten auf erste Fragen gibt Dir unsere Frau Sandra Hagen unter der Telefonnummer  
09281 7353-17. 
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